ANEXA LA DECIZIA DE CONSTITUIRE A C.A. Nr. 120/05.09.2022

ATRIBUTIILE MEMBRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE iN ANUL SCOLAR
2022-2023

Prof. CEORNODOLEA GABRIELA - director - presedintele Consiliului de Administratie

- conduce sedintele consiliului de administratie;

- coordoneaza elaborarea documentelor de organizare si functionare a consiliului de administratie si le
supune spre aprobare membrilor consiliului de administratie la inceputul fiecarui an scolar;

- semneaza hotararile adoptate si documentele aprobate de catre consiliul de administratie;

- intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor consiliului de administratie;

- desemneaza ca secretar al consiliului de administratie o persoana din randul personalului didactic din
unitatea de Invatamant care nu este membru in consiliul de administratie, cu acordul persoanei desemnate;
- colaboreaza cu secretarul consiliului de administratie in privinta redactarii documentelor necesare
desfasurarii sedintelor, convocarii membrilor/observatorilor/invitatilor si comunicarii hotararilor
adoptate, in conditiile legii;

- raspunde de elaborarea si gestionarea documentelor consiliului de administratie;

- raspunde de buna gestionare a bazei patrimoniale a scolii;

- raspunde de realizarea planului de scolarizare;

- raspunde de respectarea Regulamentului de ordine interioara;

- raspunde de Indeplinirea planului managerial al scolii;

- raspunde de investitii, dotari si reparatii curente;

- organizeaza si controleazd desfasurarea examenelor de Evaluare Nationala;

- organizeaza si controleaza inscrierea in clasa pregatitoare;

- raspunde de organizarea, normarea si salarizarea personalului didactic al scolii;

- raspunde de incadrarea personalului didactic al scolii;

- raspunde de miscarea elevilor (transferuri, retrageri);

- raspunde de aplicarea si respectarea documentelor curriculare;

- indruma Comisia pentru curriculum si activitatile acesteia;

- organizeaza si controleazad desfaturarea evaludrilor la nivelul scolii;

- elaborarea strategiei educationale pe termen scurt;

- aplicarea si respectarea legislatiei, a actelor normative emise de ME, ale deciziilor ISJ, ale masurilor
luate la nivelul conducerii Scolii Gimnaziale ,,Jean Bart” Suceava;

- asigurd documentatia si aplicarea legislatiei privind acordarea burselor pentru elevi;

- intocmeste tematica activitatilor Consiliului de Administratie, atribuie sarcini membrilor Consiliului de
Administratie si urmareste realizarea acestora conform termenelor;

- stabileste componenta si atributiilor comisiilor metodice si de lucru, urmarind facilitétile si realizarea
obiectivelor propuse;

- gestioneaza resursele financiare bugetare si extrabugetare;

- administreaza terenurile si cladirile unitatii de invatdmant si celelalte componente ale bazei materiale-
mijloace fixe, obiecte de inventor;

- raspunde de angajarea personalului didactic si nedidactic;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin regulament si metodologie elaborate de ME si de ISJ.
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Prof. inv. primar COJOCARIU CARMEN - reprezentant CP inv. prescolar

- realizarea criteriilor de evaluare a personalului didactic propunand calificativele pentru personalul
didactic din Invatamantul prescolar;

- elaborarea strategiilor de formare continud si de perfectionare a personalului didactic din GPN
,Neghinita”;

- raspunde de eficienta activitatilor consiliilor metodice e educatoarelor in realizarea cantitativa a actului
de predare-invatare-evaluare, din GPN ,,Neghinita”;

- realizarea criteriilor de evaluare a personalului didactic propunand calificativele pentru personalul
didactic din GPN , Neghinitda” ;

- urmareste periodic parcurgerea materiei si evaluarea ritmica a elevilor pe baza rapoartelor sintetice
prezentate de responsabilii comisiei;

- tine evidenta elevilor cu CES din GPN ,,Neghinita”;

- raspunde de elaborarea si actualizarea anuald a ROF a GPN ,,Neghinita”;

- identifica nevoia de proceduri operationale/ actualizari la nivelul structurii scolare;

- realizeaza procedurioperationale specifice invatamantului prescolar;

- u=coordoneaza activitatea desfasuratd in GPN ,,Neghinita”.

Prof. inv. primar MAGAZIN ALINA - reprezentant CP inv. primar

- contribuie la implementarea Planului operational;

- organizeaza si controleaza inscrierea in clasa pregatitoare;

- raspunde de respectarea Regulamentului de ordine interioara;

- monitorizeaza parcurgerea materiei,

- verifica intocmirea la timp a documentelor curriculare la nivelul comisiei de curriculum

- raspunde de centralizarea rezultatelor la olimpiade si concursuri;

- urmareste pregatirea elevilor de la clasele primare pentru examenele de evaluare nationald;

- monitorizeaza actualizarea portofoliilor comisiilor metodice la nivelul scolii;

- raporteaza parcurgerea ritmica a materiei de catre elevii din ciclul primar;

- elaboreaza strategiile de formare continuad si de perfectionare a personalului didactic;

- realizeaza criteriilor de evaluare a personalului didactic propunand calificativele pentru personalul
didactic din Invatamantul primar;

- propune spre discutare situatia elevilor cu probleme in realizarea activitdtilor didactice in urma
consultarii cu medicul de familie si parintii acestora.

Prof. inv. prescolar LACATUS IONEL - reprezentant CP inv. primar

- securitatea in munca;

- raspunde de buna functionare a activitatii din scoala (graficul serviciului pe scoald, repartizarea salilor de
clasa in scoala).

- raspunde de completarea cataloagelor si a condicilor;

- monitorizeaza situatia elevilor care inregistreaza absente nemotivate si cei care sunt in risc de abandon
scolar si cautd solutii In consiliile claselor; in comisiile la nivelul scolii si in CA;

- mediaza situatiile de conflict si monitorizeaza situatiile de indisciplina;

- tine evidenta elevilor cu CES din unitatea scolara.

Prof. CIAUNICA CIPRIAN - reprezentant CP inv. gimnazial

- responsabil activitate PSI;
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- urmareste pregatirea elevilor de la clasele a V1lI-g;

- coordoneaza concursurile si olimpiadele scolare;

- monitorizeaza frecventa scolard; prevenirea si reducerea abandonului scolar;
- promoveaza imaginea scolii;

- verificd inregistrarea absentelor in documentele scolare;

- elaboreaza strategia de dezvoltare a resurselor umane la nivelul unitatii;

- raporteaza parcurgerea ritmica a materiei de catre elevii din ciclul gimnazial,
- monitorizeaza, activitatea comisiei de disciplina si combatere a violentei;

Prof. HUIANU ADRIANA - reprezentant CP inv. gimnazial

- elaboreaza strategia activitatilor educative si extracurriculare;

- raporteaza situatiile speciale create si propune masuri pentru imbunatatirea actului de predare-invatare-
evaluare;

- realizeaza parteneriatul educativ cu alti factori implicati, la nivel de comunitate, in activitatea educativa;
- realizeaza criteriile de evaluare a personalului didactic propunand calificativele pentru profesori;

- elaboreaza Regulamentului intern a elevilor si verificd aplicarea acestuia in scoala;

- monitorizarea programelor si proiectelor educative scolare si extrascolare;

- raspunde de consilierea si orientare scolara a elevilor scolii;

- coordoneaza respectarea normelor de etica si morala;

- evaluarea personalului scolii;

- coordoneaza activitatea de prevenire si reducere a abandonului scolar;

- mediaza situatiile de conflict si monitorizeaza situatiile de indisciplina.

FUIOR IULIA - reprezentant CL
PASTRAV BOGDAN-GEORGE - reprezentant CL
TODEREANU MARIA - reprezentant CL

- prezintd in Consiliul Local problemele care intervin in activitatea scolii;

- sprijind scoala in solutionarea problemelor care presupun implicarea autoritatilor locale

- se implica, functie de situatia creata, respectand legislatia in vigoare, In evaluarea activitdtii personalului
angajat al scolii

- se implica in diseminarea activitatilor si proiectelor scolii in cadrul Consiliului Local la nivelul scolii;
- se implicd in activitatea comisiilor, la nivelul scolii, In care sunt desemnati

- sprijind initiativele scolii in derularea de programe si proiecte ce necesita avizul Consiliului Local

- se implicd in rezolvarea activitdtilor si proiectelor din calendarul Consiliului Local la nivelul scolii;

- asigura colabordrii cu Consiliul Local;

- atragerea de fonduri(sponsori) pentru Tmbunatatirea bazei matariale a scolii;

- participa la proiectele si actiunile scolii, In calitate de reprezentant al Consiliului Local;

- promoveaza imaginea scolii.

LUCA ALEXANDRA - reprezentant primar

- promoveaza imaginea scolii;

- prezintd domnului Primar situatiile care intervin in activitatea Scolii Gimnaziale ,,Jean Bart” Suceava;

- se implica functie de situatia creata, respectand legislatia in vigoare, in problemele procesului instructiv-
educativ la Scoala Gimnaziala ,Jean Bart” Suceava;
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- se implica in rezolvarea activitatilor si proiectelor din calendarul domnului Primar la nivelul Scolii
Gimnaziale ,,Jean Bart” Suceava;
- sprijind initiativele scolii In derularea de programe si proiecte ce necesita avizul domnului Primar.

Raspunde si sprijina:

- asigurarea cadrului organizatoric de colaborare intre scoald, administratia locald si comunitatea locala;

- asigurarea bazei materiale pentru desfasurarea in conditii corespunzatoare a educatiei tuturor elevilor din
comunitate;

- asigurarea legislatiei si luarea de masuri privind cuprinderea tuturor elevilor in scoala, ajutarea copiilor cu
stare materiald precara pentru frecventarea scolii;

- informeaza corect primarul despre rezultatele si modul de desfasurare a activitatii in scoala;

- sustine intentiile de dezvoltare, proiectele aflate in derulare si a proiectul de buget al scolii, in fata
primarului;

- colaborarea in realizarea si gestionarea resurselor financiare extrabugetare.

SABIN IULIA - reprezentant parinti
GURAU TEODORA - reprezentant parinti
MATEIOV ANDREI - reprezentant parinti

- prezinta in Consiliul de Administratie problemele ridicate de catre parinti in Comitetul de parinti pe scoala;
- aduce la cunostinta parintilor prin Comitetul de parinti, actiunile, proiectele, activitatile ce se desfasoara
la scoala

- asigurd implicarea parintilor in activitatea de orientare socio-profesionald sau de integrare sociald a
absolventilor cu ajutorul Comitetelor de parinti pe clasa/scoala;

- informeaza Comitetul de parinti pe scoald si sprijind cadrele didactice in organizarea unor activitati
extrascolare;

- Sustine si apdra interesele elevilor scolii, al parintilor elevilor Scolii Gimnaziale ,,Jean Bart” Suceava;

- Sprijind scoala in derularea proiectelor si programelor propuse, in desfasurarea activitatilor extrascolare si
exctracurriculare

- se implicd in atragerea de sponsorizari si finantdri extrabugetare care sa vin in sprijinul scolii, elevilor si
intregii comunitati;

- promoveaza imaginea Scolii Gimnaziale ,,Jean Bart” Suceava, activitatile acesteia si contribuie la cresterea
numarului elevilor care se Inscriu in clasele pregétitoare 1n anii urmatori,

- atrage, propune si dezvoltd parteneriate cu institutii si organizatii care vin in sprijinul activitatii
educationale a Scolii Gimnaziale ,,Jean Bart” Suceava.

- propune masuri pentru scolarizarea elevilor;

- identifica surse de finantare extrabugetard si propune Consiliului de Administratie modul de folosire a
acestora,;

- sprijina parteneriatele educationale dintre scoald si institutiile cu rol educativ pe plan local,

- sustine gcoala in derularea programelor de prevenire si combatere a abandonului scolar;

- asigurarea cadrului de colaborare intre scoald si familie;

- asigurarea sprijinului acordat de parinti in realizarea si Imbunatatirea continud a procesului de instruire i
educare a copiilor si elevilor;

- pregatirea parintilor privind educarea copiilor si realizarea unitatii de actiune educativa a scolii i familiei.

Prof. MUSAT CLAUDIA- secretar

- asigurd convocarea, in scris, prin oricare din mijloacele prevazute de metodologie, a membrilor consiliului
de administratie, a observatorilor si a invitatilor;
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- constituie, Inregistreaza, leaga si numeroteaza registrul de procese-verbale al consiliului de administratie
si registrul de evidentd a hotararilor consiliului de administratie;

- scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintelor CA in registrul de procese-verbale al consiliului de
administratie, in care consemneaza inclusiv punctele de vedere ale observatorilor si invitatilor;

- redacteaza hotararile consiliului de administratie, pe baza procesului-verbal al sedintei, si le prezinta
presedintelui, care le semneaza; afiseaza hotararile adoptate de catre consiliul de administratie, in loc vizibil
la sediul unitatii de Invatamant si pe pagina web a acesteia; in situatia in care hotararile contin informatii cu
privire la datele cu caracter personal, acestea se anonimizeaza;

- comunica hotararile adoptate de catre consiliul de administratie salariatilor, persoanelor fizice si juridice
interesate, in termen de maxim 2 zile lucratoare de la data efectuarii solicitarii. Comunicarea se realizeaza
prin posta, fax, e-mail sau sub semnaturd;

- transmite, la cerere, membrilor consiliului de administratie, observatorilor si invitatilor, in copie, hotararea
consiliului de administratie, procesul-verbal al sedintei si, dupa caz, anexele acestuia, cu anonimizarea
datelor cu caracter personal,

- raspunde de arhivarea documentelor rezultate din activitatea consiliului de administratie;

- responsabilitatile secretarului consiliului de administratie sunt preluate, in absenta acestuia, de catre o altd
persoana desemnatd de presedintele consiliului de administratie;

- secretarul consiliului de administratie nu are drept de vot

- transmite organizatiilor sindicale reprezentative, care au membri in unitatea de invatdmant, o copie a
procesului verbal al sedintei si hotdrarile adoptate de consiliul de administratie;

- raspunde de arhivarea documentelor rezultate din activitatea consiliului de administratie.

Prof. MALOS RODICA - reprezentant sindicat

- participa in calitate de observator, fara drept de vot;

- Sustine si apdra interesele membrilor de sindicat din Scoala Gimnaziala ,,Jean Bart” Suceava;

- transmite si popularizeaza informatii de interes, de la nivelul sindicatului national, pentru angajatii scolii
- participa la intocmirea bugetului unitatii de invatdmant ;

- colaboreaza activ la elaborarea regulamentului intern;

- se asigura asupra justetii calificativelor acordate cadrelor didactice;

- Sprijind dialogul social la nivelul scolii.

Aceste atributii sunt in conformitate cu Metodologia cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unititile de invatamant preuniversitar, aprobata prin OME nr. 5154/2021

Conform metodologiei mai-sus-mentionate:
Art. 10 (2) Prezenta membrilor la sedintele consiliului de administratie este obligatorie. Dovada

motivarii absentelor se anexeaza la documentele sedintei consiliului de administratie.

Tabel semnaturi care atesta luarea la cunostinta a acestor atributii:
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Numele si prenumele membrului CA Semnatura
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CEORNODOLEA GABRIELA
COJOCARIU CARMEN
MAGAZIN ALINA

LACATUS IONEL

CIAUNICA CIPRIAN

HUIANU ADRIANA

FUIOR IULIA

PASTRAV BOGDAN-GEORGE
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TODEREANU MARIA

10. LUCA ALEXANDRA
11. SABIN IULIA

12. GURAU TEODORA
13. MATEIOV ANDREI
14. | MUSAT CLAUDIA
15. | MALOS RODICA

Director,
Prof. Ceornodolea Gabriela
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